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1. Informace o zařízení
	
	

		Název školy:
	Mateřská škola Petrovice, okres Třebíč, příspěvková organizace

	Sídlo:
	Petrovice 68, 675 21 Okříšky

	Telefon
	739 455 253

	IČ:
	70982996

	Ředitelka:
	Lenka Dostálová

	Zřizovatel:
	Obec Petrovice

	Typ MŠ:
	Celodenní s pravidelným provozem

	Kapacita:
	30

	Počet tříd:
	1

	Provozní doba:
	6:30 – 15:30

	Využití MŠ pro další aktivity:
	--------------------------



	






2. Úvodní ustanovení

· Vnitřní řád školní jídelny je soubor pravidel a opatření spojených s provozem školní jídelny – výdejny. 
· Školní jídelna – výdejna zajišťuje stravování řádně zapsaných dětí ve věku od 2 do zpravidla 6 let. 
· Vnitřní řád školní jídelny – výdejny je závazný pro všechny osoby, které se v mateřské škole stravují a též pro zákonné zástupce dětí.




3. Legislativní předpisy

Vnitřní řád školní jídelny – výdejny je zpracován v souladu s těmito zákony a vyhláškami:
· zákon č. 561/2004 Sb., školský zákon, ve znění pozdějších předpisů
· zákon č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví, ve znění pozdějších předpisů
· nařízení EU č. 852/2004 o hygieně potravin ve znění pozdějších předpisů
· vyhláška 107/2005 Sb., o školním stravování v platném znění
· vyhláška č. 137/2004 Sb., o hygienických požadavcích na stravovací služby a o zásadách osobní a provozní hygieny při činnostech epidemiologicky závažných, ve znění pozdějších předpisů





4. Práva a povinnosti dětí a zákonných zástupců dětí

· Dítě v mateřské škole má právo odebrat oběd, jedno předcházející a jedno navazující doplňkové jídlo, je-li vzděláváno ve škole s celodenním provozem, a to včetně tekutin, v rámci dodržení pitného režimu.
· Děti se chovají slušně, dodržují pravidla kulturního chování a stolování, respektují pokyny učitelek a provozních zaměstnanců mateřské školy.
· Zákonný zástupce má právo vznášet připomínky a podněty k práci školní jídelny – výdejny u ředitelky školy, v případě nespokojenosti s vyřízením stížnosti či podnětu se mohou obrátit na nadřízený nebo kontrolní orgán poskytovatele s podnětem na prošetření postupu při vyřizování stížnosti.
· Zákonný zástupce má povinnost informovat učitelky o změně zdravotní způsobilosti dítěte na základě lékařského potvrzení, v době nemoci neprodleně odhlásit ze stravování, respektovat dobu odhlašování a dodržovat termíny splatnosti úplaty za školní stravování.
· Dítě se v mateřské škole stravuje vždy, pokud je ve škole přítomno v době podávání jídla (vyhláška č. 14/2005 Sb.).
· Ustanoveni § 4 odst. 10 vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění novely č. 310/2025 Sb. Zařízení školního stravování umožní dítěti, kterým právnická osoba vykonávající činnost školy zajišťuje školní stravování, konzumaci vlastního jídla časově a prostorově společně se školním stravováním. Dítěti dále poskytne zařízení školního stravování nezbytnou pomoc při konzumaci vlastního jídla a v souvislosti s ní, pokud tuto pomoc potřebuje.“



5. Podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci

· Pravidla vzájemných vztahů dětí a zákonných zástupců se zaměstnanci školní jídelny-výdejny vycházejí ze zásady vzájemné úcty, respektu, názorové snášenlivosti, solidarity a důstojnosti, vzájemně je uplatňovaná zdvořilost.
· Zaměstnanec respektuje psychickou a fyzickou autonomii a jedinečnost dětí, tak i spolupracovníků a zákonných zástupců, stejně tak respektuje svou osobnost a své potřeby, má právo na seberealizaci.
· Zaměstnanci školní jídelny/výdejny dbají na ochranu osobních údajů a na diskrétnost při předávání informací.



6. Provoz a vnitřní režim

· Mateřská škola učí děti správným stravovacím návykům, a tomu je přizpůsobena skladba jídelníčku. Jídelníček je sestavován na základě zásad zdravé výživy a podmínkou je plnění spotřebního koše (evidence jednotlivých složek stravy, aby byla dodržena předepsaná výživová norma) a finanční limit.
· Jídelní lístek je vyvěšen na nástěnce v šatně mateřské školy, nejpozději vždy v pondělí při zahájení provozu mateřské školy. Změny jsou vyhrazeny, změnit stravu lze v závislosti na dodávce potravin apod. Tato změna bude zaznamenána v jídelním lístku.
· Dle nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) jsou na jídelním lístku uváděny alergeny. Na nástěnce je zveřejněn seznam alergenů.
· Za dodržování hygienických předpisů při výrobě a výdeji stravy pro dětské strávníky je odpovědná pracovnice obchodního provozu. Při podávání jídel ve třídách dohlíží na dětské strávníky učitelky. Za čistotu stolů odpovídá pracovnice obchodního provozu.
· Školní jídelna – výdejna zajišťuje stravování dětí 3x denně a dodržování pitného režimu.
· Mateřská škola není povinna zajišťovat dietní stravování. Na základě lékařského potvrzení je dětem s dietami nebo potravinovými alergiemi umožněno nosit si vlastní stravu do mateřské školy. Strava bude uložena podle její povahy v chladničce.
· Mateřská škola zajistí nezbytnost a potřebnost pomoci. Nezbytnost pomoci je třeba posuzovat jednak objektivně, a dále částečně i ve vztahu ke konkrétnímu dítěti. Tato nezbytnost by se mohla týkat např. otevření nádoby u dítěte, pokud si ji nedokáže samo otevřít. Zařízení školního stravování má obecně zejména umožnit využiti prostor pro konzumaci vlastni stravy. Nezbytná pomoc tedy nezahrnuje umývání nádoby nebo likvidaci zbytků vlastní stravy. Nezbytná pomoc nezahrnuje ohřev jídla ani jeho převzetí a uchování v lednici.



7. Organizace výdeje stravy

· Školní jídelna - výdejna nemá přilehlou jídelnu, jídlo se vydává ve třídě. 
· Časový odstup mezi jídly činí nejvýše 3 hodiny.  

Režim výdeje stravy:
	Přesnídávka:
	8:30 – 9:00
	v samoobslužném režimu

	Oběd:
	11:30 – 12:00
	v částečně samoobslužném režimu

	Odpolední svačina:
	14:00 – 14:30
	v samoobslužném režimu

	Jídla do jídlonosiče:
	11:30 – 12:00
	

	Ovoce a zelenina
	8:30 – 9:00
13:45 – 14:00
	v samoobslužném režimu



· Při přesnídávce a odpolední svačině provozní pracovnice připraví dostatečnou nabídku, děti si samy prostírají a samy se obsluhují – vybírají si množství potravin i druh tekutin, po svačině odnáší nádobí na místo k tomu určené. Mladším dětem dopomáhá učitelka.
· Při obědě polévku nalévá učitelka dětem přímo u stolečků, starší děti si polévku mohou nalít samy.
· Hlavní jídlo na talíře připravuje pracovnice obchodního provozu, dítě má právo si žádat o množství. Při obědě používají děti dle možností příbory, po obědě si po sobě uklidí nádobí. 
· Pracovnice obchodního provozu utře stolečky a uklidí jídelní prostor. Všichni zaměstnanci vedou děti samostatnosti.
· Děti mají celý den k dispozici ve třídě tekutiny, tekutiny doplňuje pracovnice obchodního provozu dle potřeby.
· V rámci stravování v mateřské škole je nutno jídla konzumovat v prostorách mateřské školy.
· Je nepřípustné odnášení nezkonzumované stravy z mateřské školy. Nesnědené jídlo musí dítě vrátit společně s použitým nádobím na určené místo.

8. Výše stravného

· Podle vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů jsou strávníci zařazováni do výživových norem a finančních limitů rozhodných pro stanovení výše stravného podle data narození. Strávníci jsou rozděleni do věkových skupin dle věku, kterého dosáhnou během školního roku (1. září – 31. srpna).

	
	Strávníci 2-3 roky
	Strávníci do 6 let
	Strávníci 7 – 10 let

	Dopolední přesnídávka
	11,- Kč
	11,- Kč
	12,- Kč

	Oběd
	24,- Kč
	24,- Kč
	29,- Kč

	Odpolední svačina
	10,- Kč
	10,- Kč
	10,- Kč



· Pitný režim 4,- Kč na den.



9. Úhrada stravného – způsob a podmínky

· Platba za stravné a úplata za předškolní vzdělávání se účtují dohromady. 
· Úplata za předškolní vzdělávání se řídí vnitřní směrnicí mateřské školy pro daný školní rok. 
· Obě platby se provádí bezhotovostně. Zákonný zástupce založí u svého peněžního ústavu souhlas s inkasem ve prospěch sběrného účtu mateřské školy 1525862329/0800.  Měsíčně se sráží částky dle skutečně odebrané stravy, nikoli zálohou. 
· Stravné současně s úplatou za předškolní vzdělávání je inkasováno vždy v rozmezí 15. –20. v měsíci za předcházející měsíc. 
· Pokud není platba provedena v termínu, bude zákonný zástupce informován pracovníkem mateřské školy. Vyúčtování stravného bude vymáháno právní cestou, při opakovaném nezaplacení stravného může být dítě z mateřské školy vyloučeno.
· Neodhlášená a neodebraná strava je strávníkovi automaticky účtována. 




10. Přihlašování a odhlašování stravy

· Při přijetí dítěte do mateřské školy stanoví ředitelka po dohodě se zákonnými zástupci způsob a rozsah stravování dítěte. Rozsah stanoví tak, aby se dítě, je-li v době podávání jídla přítomno v mateřské škole, stravovalo vždy.
· Při nástupu dítěte do mateřské školy musí zákonní zástupci dítěte vyplnit přihlášku ke stravování. Na přihlášce ke stravování uvádí případný údaj o zdravotních potížích dítěte, které by mohly ovlivnit poskytování školního stravování (alergie na potraviny). Vyplněnou přihlášku zákonní zástupci předají ředitelce mateřské školy.
· Přihlašování a odhlašování stravy dětem si zajišťují zákonní zástupci sami, buď osobně, nebo na telefonním čísle mateřské školy 739 455 253 nejpozději do 7:30 hod daného dne. 
· Neodhlášená a neodebraná strava je zaúčtována a není za ni poskytována náhrada.
· Pracovnice obchodního provozu nahlásí stav přihlášené a odhlášené stravy dodavateli stravy.
· Při náhlém onemocnění dítěte si může zákonný zástupce první den nemoci svého dítěte jídlo – oběd odebrat do vlastního jídlonosiče, a to v době od 11:30 do 12:00 hod., svačiny se z hygienických důvodů neodnáší. 
· Vydaná strava do jídlonosiče je určena k okamžité spotřebě, školní jídelna – výdejna odpovídá za kvalitu stravy do okamžiku jeho výdeje. Za skladované a ohřívané jídlo nepřebírá škola odpovědnost.
· Nevyzvednutá strava je likvidovaná do kuchyňského odpadu, který odebírá fyzická osoba na základě písemné dohody o odběru.




11. Bezpečnost a ochrana zdraví

· Dohled nad bezpečností a ochranou zdraví dětí při školním stravování provádí přítomné učitelky, které dbají na vytváření a dodržování hygienických a stravovacích návyků dětí.
· V rámci bezpečnosti se strávníci chovají ve školní jídelně – výdejně (třídě) dle pravidel BOZP, v souladu s hygienickými předpisy, dle zásad slušného chování a společenských pravidel stolování. 




12. Ochrana dětí a žáků před sociálně patologickými jevy 

· Účastníci školního stravování jsou povinni chránit své zdraví, zdraví svých spolužáků, pracovníků školy i ostatních osob.
· Do celého areálu školy je zakázáno nošení, držení, distribuce a zneužívání návykových látek.
· V prostorách školy jsou zakázány projevy šikanování, násilí, omezování osobní svobody, ponižování apod.




13. Ochrana majetku školy

· Strávníci používají zařízení školní jídelny - výdejny pouze za účelem stravování.
· Strávníci jsou povinni šetřit zařízení a vybavení školní jídelny - výdejny.
· Děti jsou učitelkami a zaměstnanci školy vedeny k ochraně majetku školy.
· Povinnosti všech zaměstnanců mateřské školy je majetek školy chránit a nepoškozovat. Konkrétní jejich povinnosti jsou obsaženy v organizačním řádu mateřské školy a pracovních náplních.



14. Závěrečná ustanovení

· Vnitřní řád školní jídelny je vyvěšen na nástěnce v šatně mateřské školy a na webových stránkách.
· Kontrolou provádění ustanovení tohoto Vnitřního řádu školní jídelny – výdejny je statutárním orgánem školy pověřena pracovnice obchodního provozu.
· Zákonní zástupci dětí jsou s Vnitřním řádem prokazatelně seznámeni při podpisu přihlášky ke školnímu stravování.
· Případné dotazy, podněty, připomínky, stížnosti, hygienické a technické problémy můžete podat či řešit přímo s ředitelkou školy.



V Petrovicích dne 25. 8. 2025


________________________________
                                                                                                                           Lenka Dostálová, ředitelka školy





























[bookmark: _GoBack]Příloha č. 1

VZOR SMLOUVY O „VYJMUTÍ“ ZE ŠKOLNÍHO STRAVOVÁNÍ

mezi
Mateřskou školou Petrovice, okres Třebíč, příspěvková organizace, Petrovice 68, 675 21 Okříšky, zastoupenou Lenkou Dostálovou
a
zákonnými zástupci

Ze zdravotních důvodů (viz příloha) se nebude naše dítě _____________________________ stravovat v rámci školního stravování a současně je osvobozeno od úplaty za školní stravování.
Zákonní zástupci mu budou přinášet náhradní stravu, za jejíž kvalitu, nutriční hodnoty a zdravotní nezávadnost budou plně odpovídat (konkrétně: 2 doplňková jídla a oběd, který se skládá z polévky a hlavního jídla, dále kousků zeleniny, ovoce a pití).
MŠ se zavazuje k ukládání přinesených potravin v chladničce, dále pak zajistí ohřev hlavního jídla v mikrovlnné troubě a mytí přenosných nádob.
Při vydávání jídla bude toto jídlo vydáváno zvlášť, tak aby nemohlo dojít k případné kontaminaci „školního“ jídla.
MŠ se dále zavazuje poskytovat zákonným zástupcům jídelní lístek tak, aby mohli připravovat obdobná jídla těm, které jsou podávány v MŠ.
Tuto smlouvu lze měnit pouze písemnými dodatky, potvrzenými oběma smluvními stranami.
Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech. Každá smluvní strana obdrží jeden tiskopis.
Tato smlouva nabývá platnosti a účinnosti dnem podpisu oprávněných zástupců smluvních stran. Smluvní strany potvrzují, že si tuto smlouvu přečetly, s jejím obsahem souhlasí a na důkaz toho, že obsahuje jejich pravou svobodnou vůli, připojují své podpisy.
+ příloha 1 pro MŠ: Lékařská zpráva o důvodu diety dítěte.

V Petrovicích dne


____________________________                               ________________________________
Zákonný zástupce                                                               Lenka Dostálová, ředitelka školy

